《关于加强新冠肺炎疫情防控期间人才招引的若干意见》操作指引
    一、企业及中介引才奖励
 （一）企业自主引才奖励

1.扶持对象：从区外新招引人才的企业，在疫情结束前与往届生签订劳动合同，并按规定缴纳社保，或与应届生签订就业协议，年底前签订劳动合同，并按规定缴纳社保。
2.申报流程：用人单位向所属人力社保所（临平片区单位直接向区惠企政策集中兑现办公室）提出申请并提交相关材料；各受理部门审核并盖章后统一报送至区人力社保局。

3.申报材料：《杭州市余杭区引进（推荐）人才奖励申请表》（附件1）、汇总表（附件2）、引进人才身份证件、劳动合同或就业协议书、引进人才学历学位证明、收款凭证等。

（二）中介引才荐才奖励

1.扶持对象：通过人力资源服务机构、猎头公司等中介机构新引进年应纳税所得额20万元以上高端人才的企业，或为我区新引进上述人才的中介机构，用人单位在疫情结束前与人才签订劳动合同，并按规定缴纳社保，年底前完成分类认定。

2.申报流程：由中介机构向用人单位所属人力社保所（临平片区单位直接向区惠企政策集中兑现办公室）提出申请并提交相关材料；各受理部门审核并盖章后统一报送至区人力社保局。
3.申报材料：《杭州市余杭区引进（推荐）人才奖励申请表》（附件1）、汇总表（附件2）、企业营业执照、引进人才身份证件、劳动合同、分类认定证书、收款凭证等。
受理部门及联系方式：集中兑现办公室，86372581、86373261；区人力社保局人才开发科，86223642；余杭人力社保所，88667010；瓶窑人力社保所，88540009；塘栖人力社保所，86162459。
二、就业实习交通补贴

（一）就业交通补贴

1.扶持对象：首次来余杭就业的人才（以户籍地为准），其中往届生和企业急需的高级工以上技能人才，在疫情结束前签订劳动合同，并按规定缴纳社保，应届生在疫情结束前签订就业协议，年底前签订劳动合同，并按规定缴纳社保。

2.申报流程：用人单位向所属人力社保所（临平片区单位直接向区惠企政策集中兑现办公室）提出申请并提交相关材料；各受理部门审核并盖章后统一报送至区人力社保局。

3.申报材料：申请汇总表（附件3）、引进人才身份证件（户口簿复印件）、劳动合同或就业协议书、学历学位证明或技能等级证书、收款凭证等。

（二）实习交通补贴

1.扶持对象：疫情结束前来余杭参加实训和见习训练，且符合条件的大学生（以户籍地为准）。

2.申报流程：用人单位在向区人力社保局相关科办申请实训补贴和见习训练补贴时一并提交。

3.申报材料：申请汇总表（附件4）；其他材料与实训补贴、见习训练补贴申请材料同。
受理部门及联系方式：集中兑现办公室，86372581、86373261；区人力社保局人才开发科，86223642；区人才资源开发管理办公室，86164767、86164564，区人力社保局就业管理服务处，89287170；余杭人力社保所，88667010；瓶窑人力社保所，88540009；塘栖人力社保所，86162459。 
三、高校毕业生生活安家补贴

（一）应届高校毕业生生活安家补贴
    1.扶持对象：在疫情结束前引进到我区用人单位就业或自主创业的应届全日制大学本科及以上学历毕业生、经国家教育部留学服务中心认证的应届国（境）外本科及以上学历的留学回国人员、外国人才。
    2.申报流程：

首次申领：用人单位登录杭州市人力社保局高层次人才网上服务专窗(http://rc.zjhz.hrss.gov.cn/)进行申报；
再次申领：用人单位通过CA认证登录余杭区人力社保局网上办事大厅(http://60.191.35.28:8080)进行申报。
3.申报材料：《杭州市应届毕业生生活补贴申请表》(系统自动生成），身份证件，学历证明（国内高校应届毕业生提供学历证书和《教育部学历证书电子注册备案表》，国（境）外高校应届毕业生提供国家教育部留学服务中心出具的学历学位认证书）等。

受理部门及联系方式：区人力社保局人才资源开发管理办公室，86164767、86164564。
    （二）毕业7年以内的高校毕业生生活补贴

    1.扶持对象：在疫情结束前新引进到我区用人单位就业或自主创业的毕业7年以内的非应届全日制大学本科及以上学历毕业生、经国家教育部留学服务中心认证的国（境）外本科及以上学历的留学回国人员、外国人才。

2.申报流程：用人单位通过CA认证登录余杭区人力社保局网上办事大厅(http://60.191.35.28:8080)进行申报。

3.申请材料：申请表（系统自动生成），身份证件，学历证明（国内高校毕业7年以内的非应届毕业生提供学历证书和《教育部学历证书电子注册备案表》，国（境）外高校毕业7年以内的非应届毕业生提供国家教育部留学服务中心出具的学历学位认证书）等。

受理部门及联系方式：区人力社保局人才资源开发管理办公室，86164767、86164564。

四、大学生实习补贴

    （一）大学生实训补贴
    1.扶持对象：疫情结束前来我区参加实训的市外全日制普通高校非杭州生源毕业学年大学生和全日制普通高校非毕业学年在校研究生。

    2.申报流程：单位向区人力社保局提出申请并提交相关材料。

    3.申报材料：余杭区大学生实训补贴申请表（附件5）、《杭州市大学生企业实训协议书》（附件6）、考勤台账、生活费补贴发放记录、身份证件、学历学位证明等。

受理部门及联系方式：区人力社保局人才资源开发管理办公室，86164767、86164564。   

    （二）见习训练生活补贴
    1.扶持对象：疫情结束前吸引在校大学生来我区参加见习的见习训练基地。

    2.申报流程：申请人登录浙江政务服务网（http://www.zjzwfw.gov.cn/）提出申请。

申报材料：《杭州市大学生见习训练补贴申请花名册》，《杭州市大学生见习训练协议书》，学历学位证明或技能等级证书（在校生提供就业推荐表或毕业学年在校证明），见习学员生活补贴银行发放明细，《杭州市见习训练学员考核意见书》，《大学生见习训练月度考勤表》等（样表申报系统上下载）。
    受理部门及联系方式：区人力社保局就业管理服务处：89287170。

（三）见习训练后招用补贴

    1.扶持对象：在疫情期间参加见习训练，结束后1年内首次被单位招用的见习学员。
    2.申报流程：申请人登录浙江政务服务网（http://www.zjzwfw.gov.cn/）提出申请。
3.申报材料：《杭州市大学生见习训练招用补贴申领名册》（样表申报系统上下载），企业营业执照等。

    受理部门及联系方式：区人力社保局就业管理服务处，89287170。
    五、线上职业培训补贴
1.扶持对象：疫情结束前为企业免费提供线上培训平台的，或是开展高技能人才线上培训的企业。
2.申报流程：登录浙江省疫情防控期间企业线上职业技能培训申请系统（http://zyjn.zjhrss.gov.cn/osta/page/stu/QYzhsq.jsp）向注册地所在的区、县（市）人力社保部门提交申请；申请通过后登录浙江省职业能力一体化平台（http://zyjn.zjhrss. gov.cn/osip/）提交备案材料。
3.申报材料：申请报告、培训方案以及企业营业执照等资质证明材料。培训方案包括学员名册、培训课程、培训时长、培训方式及平台、培训成本、考核方式等。
受理单位及联系方式：区人力社保局就业培训科，86201228。

高层次人才购、租房补贴

    1.扶持对象：余杭区企事业单位及其他组织中经人力社保部门认定的A类—F类人才。

    2.申报流程：
    （1）网上申请：通过余杭区人力资源和社会保障局网

上办事大厅进行申报（http://60.191.35.28:8080/）。（申报路径：个人用户登录→进入用户中心→业务办理→人才服务→高层次人才购、租补贴申请）

    （2）线下申请：申请人如实填写《杭州市余杭区人才

购房补贴/租赁补贴申请表》（余杭区人才服务网—人才创新创业—表格下载），并持其他相关材料（详见申请表后填表须知），经镇街、开发区、平台或主管部门盖章后，报区住建局。

    3.申报材料：余杭高层次人才购、租房补贴申请表，申请家庭身份证复印件，申请人婚姻状况证明，申请人劳动合同复印件，申请人租赁合同复印件，申请人余杭市民卡复印件（注：1.线上申报只需上传申报材料的电子证照即可；2.申请购房补贴的无需提供租赁合同。）

受理单位及联系方式：区住建局住房保障窗口，89186527。

附件1

杭州市余杭区引进（推荐）人才奖励申请表

	用人单位
	公司名称
	

	
	单位

地址
	
	联系

电话
	

	
	单位

联系人
	
	联系

电话
	

	推荐单位
	公司名称
	

	
	单位

地址
	
	联系

电话
	

	
	单位

联系人
	
	联系

电话
	

	引进人才基本情况
	姓名
	
	性别
	
	职位/

职称
	

	
	学历/

学位
	
	毕业

时间
	

	
	身份证号码
	
	到岗

时间
	

	
	人才

类型
	□ 人才分类认定为    类     □ 年应纳税所得额    万元

	    本人承诺以上内容及提交的相关材料均真实、正确、无误。且明确若未如实填报或提交虚假材料，将被取消申请资格，并被追究相关责任。
   申请人（签字）：                                                                       

                                                  年   月   日

                                                                                              

	  申请单位意见（盖章）：                                                               

     单位负责人（签字）：

                                                       年   月   日       

	  受理部门意见（盖章）：

                                                       年   月   日


	附件2

杭州市余杭区引进（推荐）人才奖励申请汇总表
用人单位名称（盖章）：                                                        填表日期：

	序号
	姓名
	身份证号码
	学历/学位
	人才认定等次
	年应纳税所得额

（万元）
	到岗时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件3

	杭州市余杭区人才就业交通补贴申请汇总表

单位名称（盖章）：                                              填表日期：

	序号
	姓名
	户籍地
	身份证号码
	学历/技能等级
	是否应届
	签订劳动合同

（就业协议）时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注：华东地区是指上海、江苏、山东、浙江、安徽、江西、福建、台湾。

	


附件4

	杭州市余杭区大学生实习交通补贴申请汇总表

单位名称（盖章）：                                              填表日期：

	序号
	姓名
	户籍地
	身份证号码
	类别（实训/见习）
	是否在校生
	实训、见习起始时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


  备注：华东地区是指上海、江苏、山东、浙江、安徽、江西、福建、台湾。

附件5
余杭区大学生实训补贴申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	
	

	学历
	
	籍贯
	
	联系方式
	
	

	现居住地
	
	工作单位
	
	

	人员类别
	□市外全日制普通高校非杭州生源毕业学年大学生

□全日制普通高校非毕业学年在校研究生

	来自区域
	□省内      □华东地区     □华东地区以外

	用人单位意见
	我单位承诺：___________填写及提交的材料属实，同意其申请见习实训补贴。如有虚报，愿意承担相关法律责任。

    申请人签字：

                                                  （单位盖章）
年   月   日

	经办部门意见
	   该单位上报人员是否符合我区实训基地并符合补贴申领条件。

   是□   生活补贴________元整、交通补贴________元整，合计________元整。

   否□    经核查，该人员不符合我区实训补贴申领条件。
                            （盖章）  
年   月   日

	主管部门意见
	（盖章）
                                                    年   月   日      

	备

注
	


本表一式一份，请申请人填写后交由单位盖章确认再上报。

附件6
杭州市大学生企业实训协议书

	毕

业

生

情

况
	姓名
	
	出生年月
	
	性别
	

	
	政治面貌
	
	民族
	
	健康状况
	

	
	毕业学校
	

	
	专业
	
	学制
	
	学历
	

	
	家庭地址
	
	联系电话
	

	用

人

单

位

情

况
	单位名称
	

	
	详细地址
	
	邮政编码
	

	
	单位性质
	
	联系人
	
	联系电话
	

	用

人

单

位

意

见
	（盖章）     

年  月  日
	主

管

部

门

意

见
	   （盖章）     

年  月  日

	毕

业

生

意

见
	（盖章）     

年  月  日
	人

事

部

门

意

见
	（盖章）     

年  月  日


注：本协议一式三份，必须如实填写，复印无效。

